Marketing

PLAN KLICOVYCH AKCIi 05

Vyuziti metody: Planovani ¢innosti, které jsou vhodné pro prezentaci a zviditeInéni organizace.
Facilitator: ano

Idealni podet Ucastnikd: do 10 lidi

Zakladni pomcky: Flipchart, flipové papiry, lektorsky kuffik, nalepovaci papirky 5x5 cm, pocitac,
dataprojektor, platno (bila sténa)

Plan klicovych akci je velmi jednoducha metoda slouzici k naplanovani akci, kterymi se
organizace mlze v nadchazejicim obdobi pochlubit. K ttmto akcim si organizace vytvofi plan
toho, co komunikovat, komu a jakymi komunika&nimi prostfedky.

Krok 1

Vedouci setkani vysvétli ucel, kde zdrazni nutnost dlouhodobéjsi pfipravy pro vyrazné;jsi
zviditelnéni organizace.

Krok 2

Zde je vedena uZiteCna diskuze, které Cinnosti, aktivity, projekty by se mély vice komunikovat
vefejnosti a hlavné lidem, ktefi o €innosti organizace rozhoduji nebo mohou rozhodovat.
Ugastnici se dohodnou na parametrech, které ginnosti organizace budou doporugovany.

Pak dostanou karticky 5x5cm a na kazdou karticku napiSou jednu €innost organizace nebo
projektu. Kazdy u€astnik muze psat Cinnosti, které organizuje on, ale mize navrhovat i ¢innosti
jinych.

Krok 3

Jeden z u€astnikl pfecte naméty ze svych kartiCek a vylepi je na plochu. Pak vstane dalSi
ucCastnik, precte navrhy, které jesté nezaznély, a vylepi své karticky ke kartickam podobnym. To
znamena, Ze uz pii ¢teni tfidi uCastnici kartiCky podle oblasti. Postupné jsou pfecteny a vylepeny
v8echny navrhy.

Krok 4

Nasleduje uzitecna, ale nékdy i diplomaticka rozprava o tom, které ¢innosti budou zafazeny do
celkového seznamu ¢innosti. Obvykle se doporucCuje prezentovat organizaci pfes jednu oblast
¢innosti, maximalné dvé.

Po tomto kroku je hotov seznam &innosti organizace k prezentaci.

Krok 5

Nyni u€astnici setkani probiraji jednu €innost po druhé a vybiraji z Cinnosti zajimava a k prezen-
taci vhodna témata. Jde o témata, na ktera mohou dulezité instituce i duleziti jednotlivci ,slySet”.
Dobry zplisob prace je pustit si tvofeny material na platno, tak aby jej uastnici méli na ocich a
mohli se tak k nému snadnéji vyjadfovat.

Krok 6
V tomto kroku ucastnici pfifadi k t€émto zajimavych a spole€ensky dalezitym tématim lidi (VIP),
organizace..., které by mohla tato témata zajimat.

Krok 7

Poslednim krokem je naplanovat zptisob komunikace téchto témat, to znamena jak dostat tato
témata k dulezitym organizacim a lidem, nebo také naopak: jak dostat dulezité jednotlivce k
vybranym cinnostem.



Krok 8

VSe se prepiSe do pfehledného planu - viz nasledujici tabulka:

UDALOSTI

CO komunikovat

KOMU

KOMUNIKACE A PR

Den otevienych

Otevieni Klubu mladeze

Vefejnost

Prezentace &innosti

LEDEN | dvefi Zvefejnéni nabidky Vedeni mésta Tiskova zprava k otevieni Klubu
kurzd na |. pololeti KU - 8kolsky odbor mladeze
NovinaF Tisk. zprava k zahajeni nového roku
; Vydavatelstvi Publikace na trhu Pedagogicka Tiskova zprava Kniha
UNOR Kniha Rodina a volny | vefejnost Prezentace na kurzech

Cas Prispévkove Cteni v rozhlase

Kniha Kooperace nebo | Organizace

spoluprace NNO

softwarovy upgrade

sekce Prodejna

; Spole¢né Spole¢né setkavani Rada a zastup. mésta | Tiskova konference
BREZEN | zasedani Argumentadni Poslanci a senatofi Tiskova zprava
détskeho dovednosti déti a Zastupci KU Sbornigek
parlamentua | miadeze Zastupci dalezitych
R LA Vysledky setkani instituci ve mésté
Vystava Téma soutéze Vefejnost Tiskova zprava
DUBEN | fotograficke Fotografové = déti Novinafi Vernisaz
souteze Nejlepéi fotografie
Tisk kalendare
KVETEN | Celostatni Vysledky projektu Skolska vefejnost Tiskova konference (TK) k rozvoji a
setkani fediteld | zma&ny ve gkolach Radni pro $kolstvi pokracovani projektu
Skol k ukonCeni | rzyoj multiplikativnich | Skolsky vybor PSP | Tiskova zprava k TK+ rozesilka
projektu SOK | symbistickych o materiald z TK dal$im vybranym
schopnosti ugiteld médiim a novinarim.

Zaci ve "&kole" Moderni vyu€ovani - €lanek
vénovany tématu vySe uvedené
tiskové konference.
Zminén a citovan zastupce KU.
Ucitelské noviny - rozhovor se
zastupcem KU na téma ,,SOK*.
Internetové zpravodajstvi -
rozhovor se zastupcem donatora
k tématu tiskové konference, resp.
k tématu projekt-donator-stat na
titulni strané portalu.
Skola a budoucnost — rozhovor s KU
CRO - Rozhovor na téma Celkovy
pohled na uZite¢nost projektu pro
vyuku

. Vytvoreni Ukonc&ené kurzy Média Tiskova konference
KVETEN | viastniho Dokonéena certifikace a | Urady Tiskova zprava
lektorskeho supervize lektort Organizace, které si | Prezentace na MU a KU
sboru Zavéredna zprava lektory mohou Nabidkovy katalog
objednat
CERVEN |Den déti Tradice DD Média Tiskova zprava
Spoluprace organizaci | Sponzofi Podékovani vSem organizacim v
Obsah &innosti Starosta, médiich

Co se déti nauci

mistostarostka




Krok 9 — Rozpracovani

Tato tabulka je pouze orienta¢ni, jednotlivé Cinnosti musi byt v dostate¢ném Casovém predstihu
nalezité rozplanovany, idealné dle metodiky SMART.

Krok 10 — Realizace planu
Krok 11 — Kontrola a vyhodnoceni

Poznamka: Po roce je nutné cely proces zopakovat, protoZe seznam je platny pouze jeden rok.



